PIANO ANNUALE
DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
ANNO SCOLASTICO 2018-2019
ITT “Luigi dell’Erba”

DATA RIUNIONE | ATTIVITA’
01.09.2018 Presa servizio personale scolastico
03.09.2018 | COLLEGIO DOCENTI
Riunione team Organizzazione attivita
alternanza scuola
lavoro
Riunione
commissione
formazione classi
terze
Incontro docenti di 1. Insediamento Gruppo di lavoro di Istituto per I'Handicap;
sostegno
04.09.2018 2. Analisi dei bisogni formativi e definizione dei processi per
I'integrazione scolastica degli alunni diversamente abili (numero degli
alunni in situazione di handicap, tipologia degli handicap, classi
coinvolte);
3. Analisi delle risorse dell'lstituto, sia umane che materiali, e
assegnazione delle ore di attivita di sostegno ai singoli alunni;
4. Esigenze/richieste strumenti specifici per particolari disabilita;
5. Calendario per gli incontri del Gruppo di lavoro H
6. Awvio stesura Protocollo di Inclusione
05.09.2018 Riunione 1. Elaborazione progettazione per competenze dipartimentale
Dipartimenti

2. Linee programmatiche progettazione per competenze disciplinare e
rubriche valutative

3. Indicazioni priorita e traguardi RAV: organizzazione delle attivita
inerenti allo sviluppo delle metodologie didattiche innovative e alla
valorizzazione delle competenze di cittadinanza.

4. Lettura condivisa del PAI;

5. Stesura Protocollo di Inclusione, piano di orientamento in ingresso,
organizzazione sportello DSA (solo Dipartimento Sostegno).

6. Stesura protocollo di accoglienza per gli studenti stranieri- Linee
Guida Ministeriali 2012 e novita introdotte dal D.Lgs 66/17( solo
Dipartimento Lingua Inglese)

Incontro DS e 1. Organigramma Staff




collaboratori DS

3. Organico dell’autonomia- potenziamento;
4. Piano attivita a.s. 2018-19;

5.Calendario incontri di Staff 2018-19;

Riunione
commissione NIV

1. Avvio PDM 2018/2019
2. Organico potenziato

3. progettualita d’istituto 2017-2018 in relazione al PdM

06.09.2018 Incontro team Convocazione della Riunione Periodica per la Prevenzione e Protezione dai
sicurezza rischi (ai sensi dell’Art. 35 Comma 2 D.Lgs.81/08)
Riunione Gruppo di Programmazione delle prove parallele e griglie valutazione per le classi prime
lavoro prove parallele | e terze — mese di ottobre (ltaliano, Inglese, Matematica, Chimica,
Informatica, Igiene/Microbiologia)
07.09.2018 Dipartimenti d’Asse Intese per I'elaborazione UDA interdisciplinare classe Il e rubriche valutative
08.09.2018 Esami integrativi e
relativi scrutini
10.09.2018 Riunione 1. Programmazione prove parallele per le classi prime e terze (Italiano,
Dipartimenti Inglese, Matematica, Chimica, Informatica, Igiene/Microbiologia)
disciplinari
2. Proposte progettuali a.s. 2018/19 in relazione al RAV e al PdM
3. Attuazione CLIL: individuazione delle modalita operative e proposte
di nuclei tematici per percorsi pluridisciplinari
4. Progettazione attivita DSA e BES
5. Condivisione prove per competenze classi Il divisa per i quattro assi
Consigli di classe BES 1. Analisi della documentazione.
2. Accordi didattici per la redazione del PEI (legge 104-1992 per
disabilita) e PDP (legge 170/2010 per DSA).
12.09.2018
3. Varie e eventuali.
Incontro RSU
COLLEGIO DOCENTI
Riunione docente e Organizzazione settimana di accoglienza
referente
14.09.2018 Accoglienza/ Docenti
delle classi prime
28.09.2018 Riunione gruppo 1. Linee guida di progetto;

Invalsi

2. Organizzazione e programmazione attivita;




3. Varie ed eventuali.

28.09.2018 Riunione gruppo Organizzazione attivita di recupero
coordinamento
attivita di recupero
28.09.2018 Riunione Staff del 1. Insediamento dello staff, esplicitazione ruolo, compiti e funzioni;
Dirigente
2. Nomina del segretario verbalizzante;
3. Calendarizzazione degli incontri e progettazione attivita dello staff;
4. RAV e PDM
5. Comunicazioni del Dirigente scolastico: aspetti organizzativi riferiti
all’avvio del nuovo anno scolastico.
6. Varie ed eventuali
29.09.2018 Consegna
Programmazioni
Dipartimentali
05.10.2018 Riunione Team Progettazione ASL
Alternanza
05.10.2018 Riunione NIV Progettualita PTOF 2018-2019
16.10.2018 COLLEGIO DOCENTI
Dal 17 al 19 | Consigli di Classe 1. Andamento didattico - disciplinare;
ottobre
2. Esiti prove di livello (solo classi 1° e 3%);
3. Awvio progetto classe digitale;
4. Viaggi d’istruzione;
5. Individuazione dei casi di disagio scolastico;
6. Progetto di alternanza scuola — lavoro
7. Awvio predisposizione PDP e PEI per le classi con alunni DSA, BES e
DVA
8. Varie ed eventuali.
29.10.2018 Riunione gruppo Analisi dati risultati prove Invalsi
Invalsi
05.11.2018 Riunione Team 1. Linee di programmazione annuale;

Alternanza e Tutor
d’aula

2. Organizzazione e valutazione didattica dell’ A.S.L.;




3. Progetti relativi all’attivita da svolgere durante gli stage aziendali;

4. Varie ed eventuali.

05.11.2018 Consegna
Programmazioni
Disciplinari
07.11.2018 Riunione NIV PdM
07.11.2018 Riunione gruppo Approfondimento risultati dati prove Invalsi
Invalsi
07.11.2018 Riunione DS- 1. Andamento attivita
Collaboratori
2. Varie ed eventuali
13.11.2018 Riunione 1. Confronto e condivisione prime intese prove per competenze classi Il
Dipartimenti divisa per i quattro assi
Disciplinari
2. Risultati prove parallele classi | E Il SOMMINISTRATE nel mese di
ottobre- analisi risultati
3. Piano inclusione BES e DSA: programmazione metodologico-didattica
4. Elaborazione PEI (dipartimento di sostegno)
5. Obiettivi formativi alternanza scuola-lavoro
15.11.2018 Riunione Gruppo di Analisi risultati prove parallele classi | e lll somministrate nel mese di
lavoro prove parallele ottobre
15.11.2018 GLI 1. Insediamento
2. Compiti e funzioni del gruppo di lavoro
3. Nomina rappresentante della componente genitori
15.11.2018 Riunione di 1. Condivisione delle situazioni anche complesse inerenti I'attivita
coordinamento didattica di sostegno
docenti di sostegno- o
assistenza 2. Andamento attivita
specialistica
16.11.2018 Dipartimenti d’Asse - Awvio elaborazione prove per competenze e rubriche valutative
(Coordinatori d’asse e classi ll
tutti i docenti delle
classi Il afferenti
all’asse)
19.11.2018 Riunione Staff del 1. Piano di Dimensionamento a.s. 2018/2019

Dirigente

2. Andamento delle attivita




Dal 20 al 22 | Consigli di classe 1. Lettura e approvazione del verbale precedente
novembre
2. Andamento didattico ed educativo;
3. Programmazione di classe;
4. Proposte visite guidate e uscite didattiche
5. Progetto Alternanza Scuola Lavoro;
6. Approvazione PEl;
7. Classi quinte. Definizione delle modalita di insegnamento in lingua
straniera della disciplina non linguistica;
8. Varie ed eventuali.
23.11.2018 COLLEGIO DOCENTI
03.12.2018 Riunione Team 1. Riflessioni ed organizzazione dell’attivita;
alternanza e Tutor _
d’aula 2. Progetto ASL delle classi
3. Calendari stage
4. varie ed eventuali.
12.12.2018 Colloquio famiglie Biennio
14.12.2018 Colloquio famiglie Triennio
17.01.2019 Riunione Dirigente- 1. Andamento attivita
Collaboratori
2. Varie ed eventuali
18.01.2019 Riunione Team 1. Monitoraggio della prima fase di stage
alternanza
2. Pianificazione calendari classi quarte informatica, chimica,
biotecnologie sanitarie
3. Pianificazione calendari classi terze informatica, chimica e
biotecnologie sanitarie
4. Pianificazione calendari classi quinte informatica, chimica, agraria
18.01.2019 Riunione Staff del Andamento attivita
Dirigente
18.01.2019 Riunione di 1.Condivisione delle situazioni anche complesse inerenti I'attivita

coordinamento
docenti di sostegno-
assistenza
specialistica

didattica di sostegno

2. Andamento attivita

25.01.2019

Riunione NIV

PdM




25.01.2019

COLLEGIO DOCENTI

25.01.2019 Riunione gruppo Andamento progetti di potenziamento di italiano e matematica
Invalsi
29.01.2019 Riunione gruppo 1. Andamento attivita di sportello didattico e studio assistito
coordinamento _ _ o
attivita di recupero 2. Organizzazione corsi di recupero
Dal 31 Scrutini 1°
gennaio al 6 | quadrimestre
febbraio
14.02.2019 Riunione Team Avanzamento delle attivita ASL
Alternanza
14.02.2019 Riunione Tutor d’aula 1. verifica andamento attivita
2. varie ed eventuali.
15.02.2019 Riunione 1. Condivisione prove per competenze classi Il
Dipartimenti o ) _ ) _
disciplinari 2. Prove di simulazione Invalsi (solo classi Il e classi V)
3. Predisposizione griglie | e Il prova Esami di Stato
4. Verifica della programmazione dipartimentale e disciplinare
Dal Awvio Corsi di
18.02.2018 recupero e Pausa
Didattica
18.02.2019 Dipartimenti d’Asse Redazione definitiva della prova autentica, dei tempi e delle modalita di
(Coordinatori d’asse e | somministrazione della stessa, programmata per la certificazione delle
tutti i docenti delle competenze del primo biennio
classi Il afferenti
all’asse)
08.03.2019 Riunione Team 1. Verifica stato di avanzamento delle attivita;
Alternanza e Tutor . _
d’aula 2. Valutazione del percorso di alternanza;
3. Varie ed eventuali.
Riunione gruppo Analisi esiti corsi di recupero e relativo monitoraggio.
coordinamento
attivita di
14.03.2019 recupero/sportello

Riunione Gruppo di
lavoro prove parallele

Intese e accordi prove parallele e griglie valutazione di aprile per le classi
prime e terze (Italiano, Inglese, Matematica, Chimica, Informatica,
Igiene/Microbiologia).




22.03.2019 Riunione Staff del Verifica attivita
Dirigente
Andamento PDM
22.03.2019 Riunione Dirigente-
Collaboratori
22.03.2019 Riunione di 1. Condivisione delle situazioni anche complesse inerenti I'attivita
coordinamento didattica di sostegno
docenti di sostegno- o
assistenza 2. Andamento attivita
specialistica

22.03.2019 Riunione NIV PdM

28.03.2019 COLLEGIO DOCENTI

Dall’01.04.2 | Consigli di classe 1. Esiti delle verifiche di recupero.

019 al 2. Situazione didattico - disciplinare della classe.

04.04.2019 3. Verifica attuazione del Piano didattico personalizzato per gli Alunni
DSA e BES e del Progetto educativo individualizzato per gli alunni
diversamente abili;

4. Programmazione didattico-educativa inter ed extrascolastica (progetti
PTOF, visite e viaggi di istruzione, visite aziendali, altro);
5. Solo terze, quarte e quinte: Progetto alternanza in corso: relazione
del tutor e programmazione attivita;
6. Varie ed eventuali.
04.04.2019 Riunione Team Criteri di valutazione
alternanza

05.04.2019 Riunione Tutor d’aula Criteri di valutazione

09.04.2019 Colloqui famiglie Triennio

11.04.2019 Colloqui famiglie Biennio

16.04.2019 Riunione gruppo 1. Organizzazione simulazione prove Invalsi

Invalsi
2. Organizzazione prove Invalsi del 9 maggio
16.04.2019 Riunione NIV 1. PdM
2. monitoraggio PDM
Riunione 1. Adozione libri di testo
Dipartimenti . . . _ _
disciplinari 2. Discussione risultati prove competenze classi Il
17.04.2019 3. Elaborazione e condivisione prove di livello in uscita per classi | e Ill -

mese di aprile

4. Verifica programmazione dipartimentale e disciplinare




Riunione
Dipartimenti di Asse
(solo coordinatori di

Verifica a valutazione della prova autentica per la certificazione delle
competenze classi ll

26.04.2019 | Asse)
Esami preliminari candidati esterni
Consigli di classe 1. Lettura e approvazione del verbale precedente
Dal 2. Andamento educativo e didattico;
07.05.2019
al 10 3. Alternanza scuola lavoro;
-05.2019 4. Proposte nuove adozioni libri di testo
5. Varie ed eventuali
Maggio Prove INVALSI
15.05.2019 Consigli classi quinte | Documento 15 maggio classi quinte
15.05.2019 Riunione NIV 1. PdM
2. Redazione RAV. Analisi del documento e costituzione dei gruppi di
lavoro
15.05.2019 Riunione di 1. Verifica PEI
coordinamento .
docenti di sostegno- 2. Aggiornamento PAIl a.s.2018-2019
assistenza
specialistica
15.05.2019 Riunione gruppo 1. Verifica finale dei progetti di potenziamento di italiano e matematica
Invalsi
2. Prove Invalsi
17.05.2019 Riunione Dirigente-
Collaboratori
17.05.2019 Riunione Staff del Verifica attivita
Dirigente
17.05.2019 Riunione Team 1. Andamento delle attivita ASL
alternanza e Tutor . . o . .
d’aula 2. Predisposizione attivita per il prossimo a.s.
20.05.2019 COLLEGIO DOCENTI
30.05.2019 Riunione Team 1. Verifica finale progetto ASL

alternanza e Tutor
d’aula

2. Programmazione stage a.s. 2019-20

05.06.2019

Riunione NIV

1. PdM




Redazione RAV. Andamento dei lavori di redazione.

Dal 12 al 15 | Scrutini finali
giugno 2019
13.06.2019 GLI Approvazione PAl a.s. 2019-20 da proporre al collegio
Varie ed eventuali
14.06.2019 Riunione NIV PdM
Analisi ed approvazione del RAV
28.06.2019 COLLEGIO DOCENTI
28.06.2019 Riunione Predisposizione prove comuni e relative griglie di valutazione per i
Dipartimenti debiti di fine agosto
disciplinari
Discussione risultati prove parallele classi | e Il di aprile
10.07.2019 Commissione
formazione classi
prime
NOTA:

e Max40 ore +40 ore

Dal mese di novembre ogni docente dedichera 1 ora settimanale al ricevimento dei genitori (i genitori
dovranno essere presenti a scuola non oltre i primi 20 minuti dell’ora prenotata)

e Se il suddetto calendario dovesse subire modifiche rese necessarie da intese con altre scuole o da situazioni

imponderabili, tali modifiche saranno comunicate tempestivamente con circolari interne.




