
PIANO ANNUALE  
DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

ANNO SCOLASTICO 2016-2017 
ITT “Luigi dell’Erba” 

DATA RIUNIONE ATTIVITA’ 

01.09.2016 COLLEGIO DOCENTI 1. Lettura e approvazione del verbale precedente. 
2. Nomina del 1° e 2° collaboratore del Dirigente Scolastico (Art.25, comma 5, del D.Lgs. 165/2001 - Art.34 del CCNL 

2006/2009); 
3. Nomina del Segretario verbalizzante del Collegio Docenti (Art.2, comma 6, T.U. D.Lgs. 297/94); 
4. Nomina e delega al docente referente per la predisposizione dell’orario delle lezioni (Art. 396, comma 2, lett.d), D. L.vo 

n. 297/94); 
5. Modalità, criteri e calendarizzazione per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie; 
6. CLASSEVIVA: nuovo registro elettronico e formazione sull’uso del software;  
7. Organizzazione della settimana dell’accoglienza per le classi prime; 
8. Calendarizzazione dei lavori da 2 settembre 10 settembre; 
9. Organizzazione oraria delle attività scolastiche dal 12 settembre a sabato 1 ottobre 2016; 
10. Nomina commissione formazione classi prime e classi terze; 
11. Nomina commissione visite guidate e viaggi d’istruzione; 
12. Articolazione del collegio dei docenti in dipartimenti disciplinari e/o d’asse- coordinatori; 
13. Designazione Referente Sicurezza; 
14. Gruppo di lavoro per l’inclusione scolastica (GLI): composizione e funzioni; 

15. Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 

02.09.2016 COLLEGIO DOCENTI 1. Lettura e approvazione del verbale precedente. 
2. Assegnazione docenti alle classi. 

3. Proposte per l’individuazione dei nuovi docenti con Funzione Strumentale al Piano dell’Offerta Formativa: 

individuazione del numero delle funzioni, delle aree, dei criteri per l’attribuzione e dei termini per le candidature (art. 

33 CCNL 2006/2009). 

02.09.2016 Corso di formazione Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) 

03.09.2015 Corso di formazione Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) 

05.09.2015 Corso di formazione registro CLASSE VIVA 

05.09.2015 Riunione Dipartimenti per 
Assi culturali 

1. Progettazione per competenze per asse; 
2. Progettazione per competenze di U.D.A. interdisciplinari relative per l’a.s. 2016/2017 
3. Accordi sulle prove da somministrare nelle classi seconde per la certificazione delle competenze 

05.09.2015 Riunione Team Alternanza Linee generali progettazione del percorso formativo ASL 

06.09.2015 Corso di formazione Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) 

06.09.2015 Progetto Accoglienza Organizzazione 

07.09.2016 Riunione Dipartimenti 
Disciplinari 

1. Linee programmatiche progettazione disciplinare 
2. Indicazioni priorità e traguardi RAV 
3. Programmazione prove di livello per le classi prime e terze 
4. Proposte progettuali a.s. 2016/17 in relazione al PdM 
5. Attuazione CLIL: individuazione delle modalità operative e proposte di nuclei tematici per percorsi pluridisciplinari 
6. Proposte per l’aggiornamento e la formazione dei docenti 
7. Progettazione attività DSA e BES 
8. Alternanza scuola-lavoro: proposte progettuali (solo dipartimento di diritto) 
9. Lettura condivisa del PAI; proposta progettuale INDEX (solo dipartimento sostegno)  

 

07.09.2016 Corso di formazione Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) 

08.09.2016 Esami integrativi 

08.09.2016 Riunione di 
coordinamento docenti di 
sostegno 

1. Modello PEI   
2. Modelli per gli alunni con BES 
3. Documentazione alunni 
4. Assegnazione docente/alunno 

09.09.2016 COLLEGIO DOCENTI 1. Lettura e approvazione del verbale precedente; 
2. Scelta scansione valutativa anno scolastico (trimestre, quadrimestre, valutazioni intermedie); 
3. Ingresso e uscita alunni- Criteri uscita anticipata degli alunni per assenza docenti; 
4. Nomina Commissione acquisti; 
5. Nomina docenti FFSS; 
6. Nomina dei componenti dello staff (Legge 107/2015 c. 83); 
7. Nomina NIV; 
8. Nomina Commissione Orientamento 
9. Nomina dei Coordinatori e dei segretari dei Consigli di Classe; 
10. Costituzione Centro Sportivo Studentesco; 
11. Designazione responsabile giochi sportivi studenteschi; 
12. Rinnovo elezioni rappresentanti Consigli di classe; 
13. Designazione delle figure sensibili “Piano Sicurezza”; 
14. Organico dell’autonomia: criteri di assegnazione dei docenti su cattedra e su potenziamento; 
15. Piano delle attività per l’a.s. 2016-2017; 
16. Criteri per la partecipazione di docenti alle attività collegiali-CCNL 2006/2009 art 29 lett. b;  
17. Triripetenza alunni (eventuale) 
18. Nomina dei Responsabili laboratori, biblioteca, palestre: compiti e funzioni; 
19. Adesione corsi Piano nazionale Scuola digitale: individuazione n. 10 docenti; 
20. Valorizzazione del merito docenti: esiti e prospettive;  
21. Alternanza Scuola Lavoro: adesione Ja Italia – Impresa in azione; 
22. Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 

 

12.09.2016 Riunione NIV Stato di avanzamento del PdM 2015-2016 

13.09.2016 Corso di formazione Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) 

15.09.2016 Corso di formazione Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) 

17.09.2016 Corso di formazione Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) 

17.09.2016 Incontro Dirigente-Collaboratori 



Dal 19 al 20 
settembre 

Consigli di classe BES 1. Analisi della documentazione. 
2. Accordi didattici per la redazione del PEI (legge 104-1992 per disabilità) e PDP (legge 170/2010 per DSA). 
3. Analisi delle prove per classi parallele, modalità e tempi di somministrazione delle stesse (classi I e III). 
4. Varie e eventuali. 

21.09.2016 Corso di formazione Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) 

21.09.2016 Riunione gruppo Invalsi 1. Linee guida di progetto; 
2. Organizzazione e programmazione attività; 
3. Varie ed eventuali. 

23.09.2016 Corso di formazione Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) 

23.09.2016 Riunione Staff del 
Dirigente 

1. Costituzione dello staff, esplicitazione ruolo, compiti e funzioni; 
2. Nomina del segretario verbalizzante; 
3. Calendarizzazione degli incontri e progettazione attività dello staff; 
4. RAV e PDM 
5. Comunicazioni del Dirigente scolastico: aspetti organizzativi riferiti all’avvio del nuovo anno scolastico. 
6. Varie ed eventuali 

27.09.2016 Corso di formazione Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) 

29.09.2016 Corso di formazione Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) 

30.09.2016 Riunione Staff del 
Dirigente  

1. Linee guida per la predisposizione di progetti ed eventi sulla base dei bisogni emersi dal RAV e dal PdM. 
2. Individuazione delle classi da coinvolgere, dei tempi di realizzazione e dei referenti dei progetti.  

30.09.2016 Riunione NIV 1. Chiusura del PdM 2015-2016 
2. Analisi RAV 2015-2016 
3. Avvio PdM 3016-2017 

03.10.2016 Corso di formazione Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) 

05.10.2016 Corso di formazione Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) 

06.10.2016 Riunione Team Alternanza 1. Progettazione ASL 
2. JA Italia – Impresa in azione 

07.10.2016 Corso di formazione Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) 

10.10.2016 Riunione NIV    Progettualità PTOF 2016-2017 

10.10.2016 Riunione Dipartimenti 
Disciplinari 

1. Progettazione per competenze  
2. Individuazione UDA interdisciplinari 
3. Criteri comuni di valutazione 
4. Esiti prove di livello per le classi prime e terze 
5. Predisposizione del P.E.I. (dipartimento di sostegno) 

10.10.2016 Riunione Dipartimenti per 
Assi culturali 

 
1. Elaborazione di U.D.A. interdisciplinare a.s. 2016/2017 

 

11.10.2016 Corso di formazione Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) 

11.10.2016 COLLEGIO DOCENTI 1. Lettura e approvazione del verbale precedente 

2. Approvazione elenco competenze e della distribuzione fra le discipline 

3. Modalità di comunicazione della valutazione intermedia 

4. Criteri comuni di valutazione (condotta e disciplinari) 

5. Criteri per l’organizzazione di visite guidate, viaggi di istruzione e individuazione mete 

6. Piano di formazione a.s. 2016/2017 

7.  PTOF triennio 2016/2019: integrazione con le risultanze del RAV e PDM 

8. Regolamento d’Istituto a.s. 2016/2017 

9. Validità dell’anno scolastico - Deroga al limite stabilito dalla normativa 

10. Individuazione della disciplina non linguistica dell’area di indirizzo del anno da insegnare in lingua straniera secondo la 

metodologia CLIL  

11. Ora alternativa alla religione cattolica 

12. Progetto recupero 

13. Progetto alternanza scuola- lavoro 

14. Progetto sperimentazione metodologica-didattica: Cl@sse digitale: approvazione progetto e corso di formazione 

15. Convenzione con l’Università degli Studi di Bari - Dipartimento di scienze della formazione, b, comunicazione: Cl@sse 

digitale  

16. Individuazione docenti tutor per l'anno di prova e formazione 

17. Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 

13.10.2016 Corso di formazione Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) 

17.10.2017 Corso di formazione Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) 

Dal 18 al 20 
ottobre 

Consigli di Classe 1. Andamento didattico - disciplinare; 
2. Esiti prove di livello (solo classi 1e e 3e); 
3. Avvio progetto classe digitale (solo classe 1^Ei); 
4. Viaggi d’istruzione; 
5. Individuazione dei casi di disagio scolastico; 
6. Progetto di alternanza scuola – lavoro (solo classi 3e e 4e) 
7. Avvio predisposizione PDP e PEI per le classi con alunni DSA, BES e DVA 
8. Varie ed eventuali. 
 

19.10.2016 Corso di formazione Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) 

21.10.2016 Corso di formazione Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) 

25.10.2016 Corso di formazione Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) 

27.10.2016 Corso di formazione Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) 

28.10.2016 Riunione gruppo Invalsi Analisi dati risultati prove Invalsi 

04.11.2016 Riunione Team Alternanza 
e Tutor d’aula 

1. Linee di programmazione annuale; 
2. Organizzazione e valutazione didattica dell’ A.S.L.; 
3. Progetti relativi all’attività da svolgere durante gli stage aziendali e nel percorso di Impresa in Azione; 
4. Incontro formativo del 17/11/2016 a Bari con Ja Italia per il percorso Impresa in Azione; 
5. Varie ed eventuali. 

08.11.2016 Riunione NIV  Stato di avanzamento del PdM 



09.11.2017 Riunione gruppo Invalsi Approfondimento risultati dati prove Invalsi 

12.11.2016 Riunione Dirigente-
Collaboratori 

 

16.11.2016 Riunione Dipartimenti 
Disciplinari 

1. Predisposizione prove per classi parallele e griglie di valutazione ; 
2. Programmazione didattico-educativa relativa agli alunni diversamente abili, BES e DSA 

16.11.2016 Riunione Dipartimenti per 
Assi culturali 

1.    Predisposizione prove per classi parallele classi prime e griglie di valutazione; 
2.    Piano inclusione BES e DSA: programmazione metodologico-didattica 

16.11.2016 Riunione di 
coordinamento docenti di 
sostegno 

Andamento delle attività  

21.11.2016 Riunione Staff del 
Dirigente 

Piano di Dimensionamento a.s. 2017/2018 
Andamento delle attività 

Dal 22 al 24 
novembre 

Consigli di classe 1. Lettura e approvazione del verbale precedente 
2. Andamento didattico ed educativo; 
3. Programmazione di classe; 
4. Proposte visite guidate e uscite didattiche  
5. Progetto Alternanza Scuola Lavoro; 
6. Classi quinte. Definizione delle modalità di insegnamento in lingua straniera della disciplina non linguistica; 
7. Varie ed eventuali. 
 

25.11.2016 COLLEGIO DOCENTI 1. Lettura e approvazione del verbale precedente. 

2. Referente Invalsi. Illustrazione dei risultati relativi alle prove Invalsi a.s. 2015-2016.  

3. Programmazione della rete scolastica a.s. 2017-2018: Richieste di nuovi indirizzi e articolazioni; 

4. Progetto Erasmus plus- programmazione attività a.s. 2016/2017; 

5. Iscrizioni alle scuole dell’infanzia e alle scuole di ogni ordine e grado per l’anno scolastico 2017/2018; 

6. Piano Nazionale della formazione 2016-2019; 

7. Alternanza scuola lavoro- relazione incontri formativi 

8. Piano strategico regionale per l’educazione alla salute: proposte progettuali a.s 2016-2017; 

9. Restituzione dei dati “Eduscopio” 2016 relativi alle scelte universitarie dei diplomati. 

10. Iscrizione alla classe prima: Criteri di accoglimento delle domande di iscrizione, criteri per la formazione delle classi, 

scelta dell’indirizzo;  

11. Iscrizione alla classe terza: scelta dell’indirizzo e criteri per l’ammissione agli indirizzi e per la formazione delle classi; 

12. Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 

 

01.12.2016 Riunione Team alternanza 
e Tutor d’aula 

1. incontro formativo a Bari del 17 novembre u.s. con Ja Italia: riflessioni ed organizzazione dell’attività; 
2. adempimenti da realizzare nell’ambito del percorso di Impresa in Azione; 
3. modulistica Ja Italia; 
4. varie ed eventuali. 

14.12.2016 Colloquio famiglie Biennio 

15.12.2016 Riunione Team alternanza 
e Tutor d’aula 

1. Progetto ASL delle classi 
2. Calendari stage  
3. Avanzamento del percorso ”Impresa in azione”  

16.12.2016 Colloquio famiglie Triennio 

14.01.2017 Riunione Dirigente-
Collaboratori 

 

19.01.2017 Riunione Team alternanza 1. Monitoraggio della prima fase di stage 
2. Pianificazione calendari classi quarte 
3. Pianificazione calendari classi terze informatica e chimica 

20.01.2017 Riunione neoassunti  

25.01.2017 Riunione NIV    Stato di avanzamento del PdM 

27.01.2017 COLLEGIO DOCENTI  

30.01.2017 Riunione gruppo Invalsi Andamento progetti di potenziamento di italiano e matematica 

Dal 31 gennaio 
al 6 febbraio 

Scrutini 1° quadrimestre 1. Scrutinio 1° quadrimestre: 
- Approvazione delle valutazioni analitiche. 
- Predisposizione e approvazione del voto collegiale relativo al comportamento. 

2 Attivazione interventi didattico educativi integrativi; 
3. Simulazione terze prove per le 5^ classi; 
4. Individuazione membri interni nelle commissioni per gli Esami di Stato per le 5^ classi. 
5. Approvazione e sottoscrizione del verbale. 

06.02.2017 Riunione neoassunti Bilancio delle competenze e redazione del patto formativo 

13.02.2017 Riunione Team Alternanza 1. Pianificazione stage Produzione e trasformazione 
2. Avanzamento del percorso “Impresa in azione” 

15.02.2017 Riunione Tutor d’aula 1.   verifica dell'avvenuta compilazione, da parte degli studenti, del primo questionario di self-assesment; 
2.   conclusione della prima fase del progetto, in relazione alla "idea" imprenditoriale da sviluppare; 
3.   verifica, esame e compilazione dei materiali didattici relativi al percorso “Impresa in azione”; 
4.   prosecuzione del percorso; 
5.   varie ed eventuali. 

15.02.2017 Riunione Dipartimenti 
disciplinari 

1.   predisposizione griglie per la valutazione 1, 2, 3 prova Esami di Stato;  
2.   Prove di simulazione Invalsi (solo classi seconde)  
3.   Risultati prove parallele classi I E III SOMMINISTRATE A DICEMBRE- confronto risultati   settembre/dicembre 
4.   Verifica della programmazione 
5.  Alternanza scuola -lavoro 

07.03.2017 Riunione NIV    Stato di avanzamento del PdM 

14.03.2017 Riunione Team Alternanza 
e Tutor d’aula 

1. Verifica stato di avanzamento delle attività; 
2. Incontro con esperti del programma JA; 
3. Valutazione del percorso di alternanza; 
4. Varie ed eventuali. 

17.03.2017 Riunione Staff del 
Dirigente 

Verifica attività 

Andamento PDM 



18.03.2017 Riunione Dirigente-
Collaboratori 

 

22.03.2017 Riunione neoassunti Peer to peer 

22.03.2017 Riunione docenti di 
sostegno 

Condivisione delle situazioni anche complesse inerenti l’attività didattica di sostegno 

25.03.2017 Riunione NIV Stato di avanzamento del PdM 

28.03.2017 COLLEGIO DOCENTI 1. Lettura e approvazione del verbale precedente. 
2. Piano di Miglioramento – stato di avanzamento; 
3. Attività di recupero: esiti primo periodo e valutazione; 
4. Monitoraggio Progetti PTOF e andamento; 
5. Comunicazioni del Dirigente Scolastico: 

- Organizzazione Prove Invalsi maggio 2017; 
- Andamento iscrizioni 
-Questionari benessere organizzativo e qualità 

29.03.2017 Riunione Dipartimenti 
disciplinari 

1. Verifica della programmazione disciplinare 
2. Predisposizione prove di livello classi prime 
3. Predisposizione prove di livello classi terze 
4. Adozione griglie comuni per la valutazione delle prove di livello e delle prove per competenza 
5. Avvio discussione sui libri di testo. 

Dal 30 marzo al 
1° aprile 

Consigli di classe 1.  Esiti delle verifiche di recupero.  
2.   Situazione didattico - disciplinare della classe. 
3.  Verifica attuazione del Piano didattico personalizzato per gli Alunni DSA e BES e del Progetto educativo 
individualizzato per gli alunni diversamente abili; 
4.  Programmazione didattico-educativa inter ed extrascolastica (progetti PTOF, visite e viaggi di istruzione, visite 
aziendali, altro); 
5.   Solo terze e quarte: Progetto alternanza in corso: relazione del tutor e programmazione attività; 
6.  Varie ed eventuali. 

06.04.2017 Riunione Team alternanza Criteri di valutazione 

07.04.2017 Riunione Tutor d’aula Criteri di valutazione 

10.04.2017 Colloqui famiglie Triennio 

11.04.2017 Colloqui famiglie Biennio 

19.04.2017 Riunione gruppo Invalsi 1. Organizzazione simulazione prove Invalsi 
2. Organizzazione prove Invalsi del 9 maggio 

28.04.2017 Riunione NIV 1.   Stato di avanzamento del PdM 
2. Analisi delle azioni di monitoraggio PDM 

21.04.2017 Riunione Dipartimenti 
disciplinari 

1. Adozione libri di testo 
2.Prova sulle competenze classi seconde e relative griglie comuni di valutazione 
3.Griglie comuni per la valutazione esami di Stato 

 

Dal 26 al 28 
aprile 

Consigli di classe 1. Lettura e approvazione del verbale precedente 
2. Andamento educativo e didattico; 
3. Alternanza scuola lavoro; 
4. Proposte nuove adozioni libri di testo  
5. Varie ed eventuali 

27.04.2017 Esami preliminari candidati esterni 

09.05.2017 Prove INVALSI 

15.05.2017 Consigli classi quinte Documento 15 maggio classi quinte 

15.05.2017 Riunione NIV 1.  Stato di avanzamento del PdM 
2. Redazione RAV. Analisi del documento e costituzione dei gruppi di lavoro 

15.05.2017 Riunione di 
coordinamento doc di 
sostegno 

Verifica PEI 
Avvio Aggiornamento PAI a.s.2017-2018 

15.05.2017 Riunione gruppo Invalsi 1. Verifica finale dei progetti di potenziamento di italiano e matematica 
2. Prove Invalsi 

15.05.2017 Riunione Staff del 
Dirigente 

Verifica attività 

18.05.2017 Riunione Team alternanza 
e Tutor d’aula 

1. Andamento delle attività ASL 
2. Predisposizione attività per il prossimo a.s. (attuali terze e quarte) 

18.05.2017 COLLEGIO DOCENTI 1. Lettura e approvazione del verbale relativo alla seduta precedente; 
2. Adozione dei nuovi libri di testo per l’anno scolastico 2017/18; 
3. Alternanza scuola lavoro: andamento attività. 
4. Certificazione delle competenze classi quinte; 
5. Criteri per lo svolgimento degli scrutini finali, degli esami di Stato, dei corsi di recupero dei debiti per gli alunni con 

giudizio sospeso ex O.M. n.92/2007; 
6. Criteri di assegnazione dei docenti alle classi a.s. 2017/2018: parere; 
7. Criteri di formazione delle classi a.s. 2017/2018: parere; 

8. Criteri per la valorizzazione del merito dei docenti L.107/2015 – bonus; 

20.05.2017 Riunione Dirigente-
Collaboratori 

 

01.06.2017 Riunione Team alternanza  1. Verifica finale progetto ASL 
2. Programmazione stage a.s. 2017-18 

01.06.2017 Riunione Team alternanza 
e Tutor d’aula 

Verifica finale attività progetto ASL 

05.06.2017 Riunione NIV 1. Stato di avanzamento del PdM 
2. Redazione RAV. Andamento dei lavori di redazione. 

Dal 10 al 16 
giugno 

Scrutini finali  

17.06.2017 Valutazione neoassunti  

13.06.2017 Riunione docenti di 
sostegno 

Stesura definitiva PAI a.s. 2017-18 da proporre al collegio. 



17.06.2017 COLLEGIO DOCENTI 1. Lettura e approvazione del verbale relativo alla seduta precedente; 
2. Esiti prove certificazione competenze classi seconde; 
3. Risultato degli scrutini e andamento anno scolastico; 
4. Esame monitoraggio POF; 
5. Verifica delle visite guidate e dei viaggi d’istruzione; 
6. Relazioni funzioni strumentali; 
7. Adesione ai giochi sportivi studenteschi a.s. 2017/2018; 
8. Organizzazione corsi di recupero estivi; 
9. Prove di verifica dei debiti di fine agosto; 
10. Approvazione PAI – Piano annuale per l’inclusività; 
11. Monitoraggio Piano di miglioramento; 
12. Proposta di adattamento del calendario Scolastico e dell’orario delle lezioni alle esigenze didattiche e ai vincoli del 

territorio- a.s. 2017/2018. 
13. Criteri per la formulazione dell’orario scolastico e assegnazione della giornata libera; 

23.06.2017 Riunione NIV 1. Stato di avanzamento del PdM 

2. Consuntivo globale del PDM 

3. Redazione RAV. Andamento dei lavori di redazione. 

27.06.2017 Riunione NIV 1. Chiusura PdM 
2. Analisi ed approvazione del RAV 

29.06.2017 Riunione Dipartimenti 
disciplinari 

1. Preparazione prove comuni per i debiti di fine agosto con relative griglie di valutazione comuni 
2. DISCUSSIONE RISULTATI: 

                - prove parallele classi I e III somministrate a maggio 
                - prove per competenza classi II 
 

NOTA:    

 Max 40 ore + 40 ore 
Dal mese di novembre ogni docente dedicherà 1 ora settimanale al ricevimento dei genitori (i genitori dovranno essere presenti a scuola non oltre i primi 20 
minuti dell’ora prenotata) 

 Se il suddetto calendario dovesse subire modifiche rese necessarie da intese con altre scuole o da situazioni imponderabili, tali modifiche saranno 
comunicate tempestivamente con circolari interne. 

 

 


