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Circolare n. 507

Alle Studentesse e agli Studenti
e per loro tramite ai Genitori

Al personale Docente

Al DSGA

Al personale ATA

Al sito web

Oggetto: Progetto ICDL. Procedura esami AICA ICDL (Adesione Procedure AICA ICDL) - integrazione

A integrazione della nota n. 501 del 29/01/2025, si comunicano le informazioni relative al progetto in oggetto.

DESCRIZIONE PROGETTO

AICA (Associazione ltaliana per 1’Informatica e il Calcolo Automatico) ¢ 1'Ente garante per I’Ttalia delle
certificazioni ICDL. Dal 2019 la Fondazione ICDL ha cambiato la denominazione di tutte le certificazioni ECDL
(European Computer Driving Licence) in ICDL (International Certification of Digital Literacy).

Le denominazioni ICDL o ECDL sono pertanto equivalenti in tutti i bandi o avvisi pubblici in cui vengono citate.
Inoltre, laddove si faccia genericamente riferimento a una certificazione ECDL, deve intendersi valida una qualsiasi
delle certificazioni ICDL o ECDL.

Si tratta di una certificazione che attesta la capacita di utilizzare il PC nelle applicazioni piu comuni.

11 nostro istituto ha provveduto ad accreditarsi quale Test Center (ALJW0001) sede d’esame per AICA ICDL.
L’ICDL prevede, tra le varie configurazioni, le opzioni:

e ICDL ESSENTIALS

e ICDL BASE

e |ICDL FULL STANDARD

e Certificazione Internazionale di Alfabetizzazione Digitale (CIAD) - La certificazione AICA “DigComp 2.2

per utente qualificato di computer”, accreditata da Accredia, utilizzabile in Bandi e Concorsi pubblici.
(per informazioni ed approfondimenti consultare il sito ICDL The Digital Skills Standard www.icdl.it).

Le certificazioni accertano le competenze del titolare aggiornate alle funzionalita introdotte dal web 2.0. | vari
livelli possono essere conseguiti superando i moduli elencati:
- ICDL Essentials:  Computer Essentials, Online Essentials
- ICDL Base: Computer Essentials, Online Essentials, Spreadsheets, Word Processing
- ICDL Full Standard: Computer Essentials, Online Essentials, Spreadsheets, Word Processing,
IT Security, Online Collaboration, Presentation
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ISCRIZIONI AGLI ESAMI

Il percorso per ottenere le certificazioni si articola come segue:
1. acquisto tramite la scuola della Skills Card (se non la si possiede gia)
2. acquisto della possibilita di sostenere uno o pit esami riguardanti i moduli sopra elencati
Contestualmente all’acquisto verra fornito un codice di accesso ad una piattaforma on line per la consultazione
di materiali per la preparazione agli esami (contenuti dei moduli, esercitazioni e simulazioni d’esame);
3. iscrizione alle sessioni d’esame programmate dall’istituto.

COSTI SKILLS CARD ed ESAMI

| costi sono i seguenti:

INTERNI (*) ESTERNI
Acquisto Skills Card euro 50,00 euro 60,00
Ogni esame euro 15,00 euro 20,00

(*) Si considerano INTERNI gli studenti iscritti nel nostro istituto e i loro genitori, i nostri ex studenti, i docenti e
il personale ATA in servizio presso 1’istituto.

N.B.

e La skills card va a acquistata UNA SOLA VOLTA (all’avvio del percorso di certificazione)

e Gli esami potranno essere acquistati DI VOLTA IN VOLTA (ad esempio, se nella sessione si intende
sostenere 2 esami, sara necessario effettuare un versamento pari a 2 volte la quota-esame entro la data della
sessione)

o Gli studenti in possesso della carta “Io studio” avranno la possibilita di sostenere gratuitamente 1’esame [T
Security

Il pagamento sara effettuato mediante pagoPa e reso disponibile accendendo dal portale “UNICA” alla sezione
“Pago in rete”.

Gli esami avranno luogo presso la nostra sede secondo il calendario che sara stilato sulla base delle adesioni.

Al fine di provvedere in tempo utile agli adempimenti previsti per I’espletamento dell’iter amministrativo
finalizzato alla programmazione ed all’effettuazione delle sessioni di esame, si invitano le SS.LL. ad attenersi alle
indicazioni fornite con la presente circolare.

Per poter avviare 1’organizzazione delle sessioni di certificazione, € necessario presentare il modulo AICA SC 04
debitamente compilato e firmato da un genitore.

La modulistica potra essere consegnata all’attenzione del Prof. Ciliberti Domenico entro e non oltre la data della
prima sessione utile.

Si allega alla presente:
1. Guida al versamento.
2. Modulo domanda di certificazione delle competenze digitali ICDL FULL STANDARD (cod. AICA SC 04);

La presente é notificata ai destinatari in indirizzo mediante pubblicazione sul sito della scuola.

Il docente referente
prof. Domenico CILIBERT]I

La Dirigente Scolastica
prof.ssa Teresa TURI

firma autografa omessa ai sensi
dell'articolo 3, D. Lgs n. 39/1993
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Allegato 1.
Accedere a Pago in Rete

GO gle pago in rete scuola % L e Q
Tutti Video Motizie Immagini  Web Libri Finanza Strumenti

Ministero dell'lstruzione e del Merito
hitps:fAwww.mim.gov.it » pago-in-re-1

®

Pago In Rete
Il servizio consente alle famiglie di pagare con pagoPA le tasse scolastiche e tutti | contributi
richiesti ai propri figli dalle scuole di frequenza (per ...

m Ministero dell'lstruzione e del Merito
https:f/unica.istruzione.gov.it » pago-in-rete  :

Pago In Rete
Effetiua 'accesso a Pago In Rete e visualizza tutti i pagamenti richiesti dalle scuecle. Puoi
effettuare un pagamento singolo oppure effettuare pid pagamenti in ..

) Ministero delfistruzione e del Merito

Cos® Unica Orientamento = Vivere la souola = Strumenti =

U

Home

-
16d

fugi strumenti + Pago In Rete

Pago In Rete "3 PAGO IN RETE

Accedi al servizio ¥

Il servizio per i pagamenti digitali integrato con pagoPA.

Cosa puoi pagare con Pago In Rete?

Contributi per visite

Tasse scolastiche per Contributi per attivita

iscrizione, frequenza e
diploma

Assicurazione

curriculari ed
extracurriculari

Trasporto scolastico

scolastiche e viaggi di
istruzione

Altre tipologie di pagamenti

Chi pud pagare con Pago In Rete?

/]
% a5 2 &8 @ 23
Studente Genitore o altri app Tutti gii aleri
zoggetti preposti di clasze legale di persana =calastico cittadini
alls tutels giuridica (docenti
dellalunno personale ATA,
ece)
Il pagamento in un click
Seleziona il pagamento
®  Selezionail pagamento Effittua [acceszo a Pago in Aete & visuslizzs tutti | pagamenti richie=ts dalle scucle.
Fuci effettuars un pagamenta singala oppure effsttuare pit pagamenti i ununica
tranzazione. Inaltre, per ogni pegaments sffettuata patrai scaricare i relative
attestato.
@  Effertuail pagamento

(%) Procedi al pagamenta
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Login
Regole di accesso dal 01/10/2021

Username: Username dimenticato?

Password: Password dimenticata?

ENTRA

OPPURE

Approfondisci SPID

@© EntraconsPiD

G} EntraconCE Approfondisci CIE

E Entracon CNS Approfondisci CNS <

Learn more about elDAS

€@  Loginwitheas

spadv () AgID:

Sei un nuovo utente? Registrati

n

Aprire il menu a tendina di “Strumenti” e cliccare sulla voce “Pago in rete

{7 Ministers deiMstruzione & del Merita @ Musinterza |

U'lic‘] Cos® Unica  Orientaments = Viverslascusls = Strumenti =

Homepoge ltusiistituti @ Colendario scolastico Cambia profic {5

Buongiorno Mario

da qui puci consultare 'E-Portfolio degli studenti dei tuoi istituti

| tuoi istituti

Selezionane uno = approfondisci | dettagh

LLS.S. LUIGI DELLERBA

5 &
BAISOTR00L =
2zcucke 50 clazs

2 o
— 0 docenti (3 142 studensi
[ =] wvaialdettaglio
Ry

Calendario

Puci gestire § calendaria scolastico dei tugi istituti, indicando i giomi
=i zazpansianes dellattivita didattica. r‘ x

X
(T
|::):| Vi alla sezions { ; ol I I &Ta
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Cliccare sulla voce “Procedi al pagamento”

{7} Ministero deffistruzione e del Mesito

Pago In Rete “$) PAGO IN RETE

Accedial servizio 3

Il servizio per i pagamenti digitali integrato con pagoPA.

Cosa puoi pagare con Pago In Rete?

B

Tasse scolastiche per Contributi per attivita Contributi per visite
iscrizione, frequenza e curriculari ed scolastiche e viaggi di
diploma extracurriculari istruzione

@) =

Assicurazione Trasporto scolastico Altre tipologie di pagamenti

Chi pud pagare con Pago In Rete?

>4 A 20 88 ® o

Students Genitare a oitri Repprezentonte Reppresentante Perzanale Tutti ghaltri
soggetti preposti di clazze legale di persons scolastica citeadini
alle tutels giuridica {docent
delfalunna perzensle ATA
=cc)
Il pagamento in un click
Seleziona il pagamento
@ Selwzionail pagamento Effattus ['sccesso a Pago i Bete = visuslizza tutti | pagamenti richissti dalls scuote,

Fuci effettuars un pagaments singala cppurs sffsstuare pil pagamenti in uriunics

tranzazicne. Inaltre, per agni pagsmenta effettuata patrai scaricare il relative
attestato.

®  Effertus il pagamento .
(3] Praceci sl pagamenta

Cliccare sul riguadro evidenziato “Trova scuola”

Unigca P racoinRere

Gaminepagimenti %

Qui puoi gestire i
pagamenti richiesti dalle
scuole

Lista pagamenti disponibili

‘imsakins sole pagamantl daimestacs

Casesta (1) ireaataraciz larirore amirraces eaduera Iz 1€ e

e
| é ) Le tue scuole
L=
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Cliccare sulla stella “Aggiungi ai preferiti
“visualizza pagamenti”.

Trova scuola
Trova la scuola
< ——
® ®
Comune Tipologia di istruzione
ASTI ® it ®

Nome della scuola®

Hai selezionato “Li.s.s. Luigi Dellerba™

atiuto Superiore  Stotole

[ Y—

Nome istituto principale
Lis.s. Luigi Dellerba
Vi Della Resistenza, 40, 70013 C:

na Grotta, Ba. Puglia

Godice meccanogrsfics: BAISOT000L Codice facale: #3500960724

Selezionare il pagamento da esequire

P PAGC IN RETE

Unica

Gaations pagmrmant]  Sioricn pagmant

II.5.5. LUIGI DELLERBA
[E—

Informazioni Scuola

Codics meccansgascm (| Cadics Bacalm:

. ML flie b
Indirtzra: Talstanz:
‘ia Dslle Re sirisras, 4. 70013 SEOEICTMY
Cansalans Grotse Qa Pugs

PEC: Errail:

BAGCIROOLBpscrinoianai BAISOI00L S ssiona

&, | Pudi pagare per

Om o pucs conaultene be nicnmeson relstve s scrpeth per | Quel puct sfeitusm
FegurTEE:

et i DI ALY

e 3 Wi

Lista pagamenti

Papamand dupaniil

Fagurrasti mon pid diapankdi

[ETET e

3003473005 Licaran I achecl quingusnsals [QTAPTEE

Asuicuraions perion s scoanics s 1034- 3015 B Uil

Cerarbsta ssscurasions chblgasars s 1435 QWIS

AS. J8-23 = coniribus volomara P s mines

wwny (1) Avarmi

Anuaron

" per associarsi alla scuola e successivamente su

Trova scuala

Trova la scuola

Regionet

Provinzia

Haome dells scusla*

Hal selezionato “li.s.s. Luigi Dellerba”™

bl Suparirs Siatals

- Y—

Nome istituto principale
Lis.2. Luigi Delferba
Via Della Rezsterza, £0 70013 Castellana Gratte, B, Pugha

Coacics macansgranc:: BAISOTS00L Cxiice Nicaic: 93500960724

=" Camsio

‘Wl agghingers = s sl s prefaria?

Fralartn, aash narre
rarii # ol

[E] ety Ehr

‘Winiskras sale pagsranii s imsetas

stttz amitiencs Scacdensa Imperin i} daiond
e e TR
. ave e
i o el B vt o Jy
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Nel menu a tendina di “Seleziona intestatario” se non compare il nominativo, digitare
“"NUOVO INTESTATARIO” e compilare i campi obbligatori sottostanti con i dati richiesti.

Aggiungi intestazione

Seleziona l'intestatario oppure inserisci le informazioni

Pazso 1
@ Inserisci | dati dell'intestazione G PR
i Fasso 2
|/-E]-\| Wedi il riepilogo Seleziona intestatario®
g [ MUOVOD INTESTATARIC B
4 -3

Persona fisica Persona giuridica
L A
Nome:* Cognome:*
nserisei il tuo norme nserisei il tuo cognome

Codice fiscale:”

nserisci il tuo codice fiscale
Note: 0150
nsarisci note dB8EB untive in I'Iil'a"_-'ifl'l.) 150 caratter

*Campo obbligaterio Indietro | m

Cliccando “Avanti” e possibile pagare direttamente o scaricare I'avviso di pagamento
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DOMANDA DI
CERTIFICAZIONE

DELLE COMPETENZE DIGITALI
ICDL FULL STANDARD

AICA - Piazzale Rodolfo Morandi, 2 - 20121 Milano - Tel. +39-02 764550.1 -Telefax +39-02 760 157 17
e-mail: aica@aicanet.it - www.aicanet.it - Codice Fiscale e Partita lva 03720700156
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(Compilare in ogni sua parte in stampatello - | dati contrassegnati con l'asterisco * sono obbligatori.
| dati anagrafici evidenziati in neretto saranno pubblicati nel Registro delle Persone Certificate, previo
consenso dell’interessato)

La/il sottoscritta/o

Cognome* Nome*
nata/oa* provincia * il*
codice fiscale * Skills Card n. *
residente nel Comune * provincia
indirizzo * numero civico * CAP*
eMail * fax
telefono cellulare
Titolo di studio * Occupazione *
o scuola dell'obbligo o studente scuola primaria
o diplomato o studente scuola secondaria primo grado
o laureato o studente scuola secondaria secondo grado
o non dichiarato o studente universitario

o lavoratore dipendente
o lavoratore autonomo
O pensionato
o casalinga
o in cerca di occupazione

Nel caso di Candidato minore di 18 anni, alla data di sottoscrizione, indicare di seguito i dati di chi
esercita la responsabilita genitoriale:

(Cognome e Nome):

e-mail:

CHIEDE

I'iscrizione alla Certificazione ICDL Full Standard, articolata nei seguenti sette moduli.
e Computer Essentials (Concetti di base del computer).

Online Essentials (Concetti fondamentali della rete).

Word Processing (Elaborazione testi).

Spreadsheets (Foglio elettronico).

Presentation (Strumenti di presentazione).

Online Collaboration (Collaborazione in rete).

IT Security (Sicurezza informatica).

SC 04 - Versione n° 13del 14/07/2023 ©AICA 2023 e vietata la riproduzione senza autorizzazione



:‘= AICA DOMANDA DI CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE

Data*

DIGITALIICDL FULL STANDARD | 3di5

ATALFINE DICHIARA

di aver preso visione dei contenuti degli esami relativi al percorso di Certificazione indicato,
come documentati nei Syllabi dei sette moduli sopra elencati, disponibili sul sito di AICA;?

di essere consapevole che la presente Domanda di Certificazione deve essere
contestualmente corredata dal pagamento di una quota di iscrizione, che da diritto al rilascio
di una Skills Card;

di aver letto e compreso 'INFORMATIVA Al SENSI DEL REGOLAMENTO UE 2016/679
(G.D.P.R)) qui allegata;

di aver letto e accettato integralmente quanto contenuto nel documento Diritti e Doveri del
Candidato? disponibile sul sito di AICA, che esplica le norme di svolgimento degli esami, i
ruoli e le responsabilita di AICA e dei Test Center, i costi di riferimento della Certificazione;

di aver letto e accettato integralmente quanto contenuto nel documento Regolamento AICA
per la Certificazione delle competenze digitali® disponibile sul sito di AICA,? che spiega le regole
della Certificazione per cui si fa domanda, tra le quali ricordiamo in particolare il
completamento dei sette esami in un arco temporale di 5 anni dalla data del primo esame
(par. 2.2.1), la validita di 5 anni del Certificato e le modalita di rinnovo del Certificato stesso
(par. 2.5), infine la possibilita di essere contattato da AICA per accertamenti (par. 1.8.1).

Firma del Candidato®
(o di chi esercita la responsabilita genitoriale)

Il/l1a sottoscritto/a, acquisite le informazioni fornite dal Titolare del trattamento ai sensi del
REGOLAMENTO UE 2016/679 (G.D.P.R.):

a)

Data*

consente all'utilizzo dei dati personali per la pubblicazione nel Registro delle Persone
Certificate®

o Prestail consenso O Nega il consenso

consente all’'utilizzo dei dati personali per I'invio via email di informazioni sul rinnovo della
Certificazione richiesta e altri programmi di Certificazione’

] Presta il consenso | Nega il consenso

consente all’utilizzo dei dati personali per la rilevazione di soddisfazione tramite telefonate
o questionari viaWeb

] Presta il consenso | Nega il consenso

Firma del Candidato®
(o di chi esercita la responsabilita genitoriale)

! Documenti stampabili a richiesta dal Test Center presso il quale si presenta la Domanda di Certificazione.

2 Documento stampabile a richiesta dal Test Center presso il quale si presenta la Domanda di Certificazione.

3 Documento stampabile a richiesta dal Test Center presso il quale si presenta la Domanda di Certificazione. Ove dovessero esserci
elementi discordanti rispetto al documento Diritti e Doveri del Candidato, il riferimento prevalente rimane comunque sempre il
Regolamento.

“4La data, obbligatoria, non pud essere posteriore alla data dell’ultimo esame.

5 Lafirma & obbligatoria per sottoscrivere sia le auto-dichiarazioni, sia i consensi: per questo motivo & richiesta due volte.

6 Questo consenso & fortemente raccomandato da AICA, poiché garantisce al Candidato la massima visibilita della propria Certificazione,
agevolando la spendibilita del Certificato e il suo riconoscimento da parte di datori di lavoro, universita, enti pubblici ecc..

7 Questo consenso & facoltativo.
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INFORMATIVA Al SENSI DELL’ART.13 DEL REGOLAMENTO UE 2016/679 (G.D.P.R.)

1. Titolare del trattamento.

Titolare del trattamento & AICA (Associazione Italiana per I'informatica ed il Calcolo Automatico), con sede
in Piazzale Rodolfo Morandi 2 - 20121 MILANO, Cod. fisc. 03720700156, nella persona del Presidente pro
tempore Ing. Antonio Piva.

2. Finalita del trattamento.
| dati personali forniti dall'interessato saranno conosciuti e trattati, nel rispetto della vigente normativa in
materia, per le seguenti finalita:

a) Rilascio e registrazione della Skills Card, ai fini dell’effettuazione degli esami e della stampa del
Certificato, una volta superati tutti gli esami previsti ed eventuali accertamenti da parte di AICA
(anche attraverso procedure di videoregistrazione delle sessioni d’esame) sulle Certificazioni
conseguite, sulla regolarita delliter di Certificazione e sulle modalita di mantenimento delle
competenze certificate;

b) In caso di consenso, pubblicazione del nome, cognome, data e luogo di nascita, comune e provincia di
residenza, nel registro pubblico delle persone certificate, reso disponibile sul sito Web di AICA.

c) In caso di consenso, invio via email di informazioni sul rinnovo della Certificazione richiesta e altri
programmi di Certificazione.

d) In caso di consenso, rilevazione di soddisfazione (mediante questionari on line o interviste
telefoniche).

Nel caso di cui al punto 2a) della presente Informativa, il trattamento dei dati di videoregistrazione (ripresa
video che inquadra il candidato durante lo svolgimento dell’esame in presenza all'interno dell’aula d’esame e
registrazione temporanea del filmato) & finalizzato a verificare che gli esami per il rilascio della Certificazione
ICDL siano svolti in conformita agli standard di qualita definiti dagli enti di accreditamento (Accredia e ICDL
Foundation), a garanzia della loro validita.

3. Base giuridica del trattamento.

Relativamente al punto 2a) il trattamento dei dati personali da parte di AICA ¢ legittimato dalla necessita di
erogare il servizio richiesto, in esecuzione del contratto.

Relativamente ai punti 2b), 2c) e 2d) il trattamento dei dati personali da parte di AICA é legittimato solo dal
consenso dell’interessato, che puo revocarlo in qualunque momento senza pregiudicare la liceita del
trattamento basato sul consenso prestato prima della eventuale revoca.

4. Ambito di comunicazione e diffusione dei dati.
| dati personali raccolti da AICA potranno essere comunicati e trattati, nel rispetto della vigente normativa in
materia e nei limiti strettamente pertinenti alle finalita sopraindicate:
e dal personale e dai collaboratori di AICA autorizzati al trattamento, in servizio presso gli uffici di
pertinenza o presso i Test Center (Ispettori AICA);
e dai Supervisori dei Test Center e da altre Societa che collaborano con AICA, in qualita di responsabili
del trattamento, secondo quanto disposto dall’Art.28 del GDPR;
e da ACCREDIA (Ente Unico nazionale di accreditamento);

. da terze parti (ad esempio una Pubblica Amministrazione o un datore di lavoro), in
qualita di titolari autonomi del trattamento, nell’ambito di attivita di verifica
sull’effettivo possesso di una specifica Certificazione conseguita dal soggetto
interessato.

5. Trasferimento all’estero.
E intenzione di AICA trasferire i dati personali, ai soli fini della loro memorizzazione, in paesi terzi, offrendo
all'interessato adeguate garanzie di tutela dei propri interessi:

a) suserverin“cloud” ubicati in paesi dell'Unione Europea;

b) suserverin Svizzera.

6. Periodo di conservazione dei dati.

Coerentemente con le finalita del trattamento, & intenzione di AICA conservare i dati per tutto il tempo di

validita della Skills Card e per ulteriori 10 anni, salvo diverso obbligo di legge, al fine di permettere:

o all'interessato di richiedere copie del Certificato ed eventualmente accedere a nuove Certificazioni (senza
bisogno di fornire nuovamente i dati personali);

e ad AICA di conservare i dati, nell'ipotesi di richiesta, da terze parti (ad es. una Pubblica Amministrazione o
un datore di lavoro), di verifica che un soggetto sia effettivamente in possesso di una specifica
Certificazione.

La registrazione del filmato degli esami, ove eseguita, sara conservata per il tempo minimo richiesto dalle

verific”he di AICA e comunque non oltre 7 giorni dall’effettuazione della videoregistrazione, dopo di che sara

cancellata.
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7. Diritti dell'interessato
Il GDPR, agli Articoli da 15 a 23, garantisce agli interessati una serie di diritti sui propri dati personali trattati
dal Titolare del trattamento.

A titolo puramente esemplificativo, sono riconosciuti:

a) il diritto di ottenere dal Titolare del trattamento la conferma che sia 0 meno in corso un trattamento di

dati personali g, in tal caso, di ottenere I'accesso a tali dati;

b) il diritto alla rettifica/integrazione dei dati personali inesatti/incompleti;

¢) ildiritto di richiederne la cancellazione.
AICA, per garantire |'effettivo esercizio dei diritti dell'interessato, adotta misure adeguate, volte ad agevolare
I'accesso ai dati personali da parte dell'interessato medesimo, a semplificare le modalita e a ridurre i tempi per
il riscontro al richiedente.
In ogni momento, l'interessato puo rivolgersi ad AICA, utilizzando l'indirizzo di posta elettronica
privacy@aicanet.it direttamente o per il tramite di persona/associazione o organismo delegato.
Per ulteriori informazioni sulla privacy e sul trattamento dei dati personali, I'interessato pud approfondire
I’'argomento ‘privacy’ e trattamento dei dati personali, visitando la pagina web
http://www.garanteprivacy.it/guida-all-applicazione-del-regolamento-europeo-in-materia-di-protezione-

dei-dati-personali.

Marco Miglio
AICA - Referente Privacy
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